POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 59/2024
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 2 wrze$nia 2024 r.

w sprawie okreSlenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydziatu Chemicznego
Politechniki Warszawskiej w kadencji 2024-2028

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie,
co nastepuje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studiow na Wydziale Chemicznym naleza:

1) nadzor nad realizacjg ksztalcenia na studiach prowadzonych na wydziale, w tym
w szczeg6lnosci:

a) wspotpraca z komisja dydaktyczng rady wydziatu i w ramach jej prac inicjowanie
I koordynowanie prac nad zmianami programu studiow i tworzeniem nowych kierunkow
studiow/specjalnosci,

b) wdrazanie decyzji/postanowien komisji dydaktycznej i rady wydzialu dotyczacych
programéw studidw,

c) prowadzenie oceny jakosci ksztatcenia przez:

— organizowanie ankietyzacji przedmiotow/modulow ksztalcenia i analize jej wynikow,

— organizowanie i prowadzenie hospitacji przedmiotow/modutéw ksztatcenia i analizg
jej wynikoéw,

— analiz¢ wynikow egzamindw 1 zaliczen przedmiotow/modutow ksztalcenia oraz
wynikow ze studiow (we wspolpracy z prodziekanem ds. studenckich),

— analize sposobu weryfikacji zaktadanych efektéw ksztatcenia osigganych przez
studenta;

2) podejmowanie decyzji dotyczacych realizacji czes$ci programu studiow poza Wydziatem,
w tym w ramach mi¢dzynarodowych programéw wymiany studentéw w porozumieniu
z prodziekanem ds. studenckich;

3) nadzor nad wprowadzaniem i wykorzystywaniem przez nauczycieli i studentow narzedzi
elektronicznych w procesie ksztatcenia;

4) podejmowanie decyzji w sprawie nadawania statusu ,,praca utajniona” lub klauzuli tajnosci
pracom dyplomowym oraz nadzorowanie tych dziatan;

5) prowadzenie procedury nostryfikacji dyplomow magisterskich i inzynierskich;

6) zatwierdzanie i nadzor nad realizacja indywidualnego planu studiow (IPS);

7) nadzor nad procedurg zgtaszania i wyboru tematow oraz sktadania prac dyplomowych;

8) powolywanie przewodniczacych komisji egzaminow dyplomowych 1 nadzor nad
przeprowadzaniem egzaminéw dyplomowych;

9) wystawianie zlecen dydaktycznych dla jednostek dydaktycznych i rozliczanie pensum
dydaktycznego nauczycieli akademickich;

10) nadzor nad aktualizacjg informacji i dokumentoéw dydaktycznych oraz ich zamieszczaniem
na stronie internetowej wydziatu;

11) koordynacja prac zwigzanych z udzialem w programach dedykowanych powickszaniu
oferty dydaktycznej wydziatu oraz podnoszeniu jakosci ksztatcenia,

12) przygotowywanie sprawozdania z dziatalnosci dydaktycznej wydziatu oraz dokumentow
dotyczacych programow ksztalcenia dla senackiej komisji ds. ksztalcenia, DSS, komisji
akredytacyjnych i innych jednostek;

13) inicjowanie i nadzor nad wspolpraca ze srodowiskiem spoteczno-gospodarczym, w tym:
a) w zakresie ksztatcenia praktycznego,

b) w zakresie praktyk studenckich,



€) w pozyskiwaniu zlecen na prace naukowo-badawcze,
d) wspotpracg z osrodkami naukowymi i firmami z zagranicy;

14) prowadzenie profilu wydziatu na platformie Facebook, Instagram i LinkedIn oraz strony
wydziatowe;;

15) wspoétpraca z prorektorem ds. studiow oraz prorektorem ds. rozwoju i prorektorem
ds. ogoélnych w sprawach obj¢tych zakresem dziatania prodziekana;

16) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Chemicznym naleza:

1) koordynacja dziatalno$ci dziekanatu;

2) realizacja spraw rejestracji, przeniesienia i urlopéw studentdw oraz spraw zwigzanych
z rekrutacja studentow;

3) podejmowanie decyzji dot. uczestnictwa studentdow w zajeciach wyzszych semestrow
W porozumieniu z prodziekanem ds. studiow;

4) dziatania w zakresie wspotpracy ze szkotami §rednimi, nadzor nad konkursem chemicznym
I biotechnologicznym;

5) nadzor nad projektami dydaktycznymi dedykowanymi mtodziezy szkolnej;

6) wspoldziatanie z samorzadem studenckim i organizacjami studenckimi w sprawach
zwigzanych z funduszem stypendialnym;

7) nadzor nad sprawami socjalno-bytowymi, zdrowotnymi, sportu i rekreacji studentow oraz
doktorantow;

8) podejmowanie, w zakresie okreslonym odrgbnymi przepisami, decyzji w sprawach
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej studentow;

9) utrzymywanie wi¢zi Wydziatu z absolwentami we wspotpracy z Biurem Dziekana;

10) nadzor nad wykorzystaniem srodkéw na dziatalnos¢ kulturalno-wychowawcza studentow;

11) koordynacja dziatan dotyczacych promocji studidow i wydziatu: Drzwi Otwarte, wycieczki,
wspolpraca z Biurem Komunikacji i Promocji;

12) nadzor nad kotami naukowymi,

13) wspolpraca z prorektorem ds. studenckich;

14) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogélnych i nauki na Wydziale Chemicznym naleza:
1) koordynacja spraw zwigzanych z organizacja i finansowaniem dziatalnosci naukowo-
badawczej prowadzonej na wydziale, w szczegolnosci:
a) dziatania w zakresie opracowania strategii naukowe;j i kadrowej wydziatu,
b) dziatania w zakresie pozyskiwania $rodkow finansowych na prowadzenie badan
naukowych,
¢) koordynacja prac badawczych finansowanych z subwencji na utrzymanie potencjatu
badawczego wydziatu;
2) koordynacja naboru, a takze przetwarzania informacji dotyczacych dziatalnosci wydziatu
w danych systemach informatycznych, w szczegoélnosci prowadzenie sprawozdawczosci
1 monitorowanie wynikéw dziatalno$ci naukowo-badawczej pracownikow wydziatu;
3) koordynowanie prac zwigzanych ze Strategia Rozwoju Wydzialu Chemicznego;
4) wspolpraca z przewodniczacymi rad naukowych dyscyplin w zakresie:
a) dziatan zwigzanych z ewaluacjg jako$ci dziatalnosci naukowej PW w dyscyplinach
reprezentowanych przez pracownikow wydziatu,
b) prowadzenia postgpowan w sprawie nadania stopni naukowych;
5) koordynacja dziatan zwigzanych z przyznawaniem stypendiow naukowych i nagrod
za dziatalno$¢ naukows;



6) koordynacja postepowan konkursowych na stanowisko nauczycieli akademickich
prowadzonych na wydziale;

7) nadzor nad organizacjg posiedzen rady wydziatu,

8) organizacja seminariow wydziatowych;

9) wspolpraca z prorektorem ds. nauki i prorektorem ds. ogélnych;

10) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



